
คู่มือการใช้งานระบบจัดท าเอกสารการเทียบโอน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
 

1. เข้าสู่ระบบบริการนักศึกษา

 

 

2. .เลือกระบบจัดท าเอกสารการเทียบโอน  ใส่รหัสประจ าตัวนักศึกษา และรหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่ระบบ

 

 



3. เข้าสู่หน้าหลักระบบจัดท าเอกสารการเทียบโอน

 

 

 

4. เมื่อคลิกเพ่ิมวิชาเทียบโอนวิชาหมวดศึกษาท่ัวไป จะมีรายวิชาในหมวดศึกษาทั่วไปขึ้นมา ให้คลิกท่ีปุ่ม 

“เลือก” ในรายวิชาที่ต้องการเทียบโอน 

 

 

คลิกเพื่อตรวจสอบโครงสรา้งหลักสตูร คลิกเพื่อเพิ่มวิชาเทียบโอน 

หมวดวชิาศึกษาทั่วไป 
คลิกเพื่อเพิ่มวิชาเทียบโอน 

หมวดวชิาเฉพาะ 
คลิกเพื่อเพิ่มวิชาเทียบโอน 

หมวดวชิาเลือกเสร ี

คลิกปุ่ม “เลือก” ในรายวิชา
ที่ต้องการเทียบโอน 



5. ทั้งนี้ สามารถค้นหารายวิชาที่ต้องการเทียบโอนได ้โดยใส่ รหัสวิชา หรือ ชื่อวิชา ในชอ่งค้นหา 

 

 

6. เมื่อกดเลือกรายวิชาที่ต้องการเทียบโอนแล้ว จะมี window ใหม่ข้ึนมา ให้นักศึกษาบันทึกข้อมูลรายวิชาที่

เคยศึกษามาแล้วจากหลักสูตรอ่ืน ซ่ึงต้องการน ามาเทียบโอนกับรายวิชาของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี เช่น

ตามตัวอย่าง ต้องการเทียบโอนรายวิชาในหมวดวิชาเฉพาะ(วิชาเอก) ซึ่งวิชาที่เคยเรียนมาแล้วจากหลักสูตรอ่ืน 

คือ 3201-2007 การบัญชีภาษีอากร เทียบกับ วิชา AC50302 การบัญภาษีอากร 2 ในหลักสูตรของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี  ในกรณีที่เทียบโอน 2 หรือ 3 วิชาเป็น 1 วิชา ให้กรอกข้อมูลให้ครบทุกวิชา 

 

 

กรณีผู้จบการศึกษา ระดับ ปวส. หรือ อนุปริญญา ในส่วนของการเทียบโอนวิชาหมวดศึกษาทั่วไป ไม่ต้อง

ใส่รายละเอียดรายวิชาที่เคยศึกษามาแล้ว

 

รายวิชาในหลักสูตร 
มหาวิทยาลัยราชภฏัอุดรธาน ี กรอกรายวิชาที่เคยศึกษามาจาก

หลักสูตรอื่น โดยกรอกข้อมูลให้
ครบทุกช่อง กรณีที่เทียบโอน 2 
หรือ 3 วิชาเป็น 1 วิชา ให้กรอก
ให้ครบทุกวิชา ในชอ่งล าดับ ที่ 2 
และ 3 

กรณีผู้จบการศึกษา ระดับ ปวส. หรือ อนุปริญญา การเทียบโอนวิชาหมวดศึกษาทั่วไป                           

ไม่ต้องใส่รายละเอียดรายวิชาที่เคยศึกษามาแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกเลย 



7. การเทียบโอนหมวดวิชาเลือกเสรี เมื่อคลิกที่ปุ่มเพ่ิมวิชาเทียบโอนวิชาเลือกเสรีแล้ว จะยังไม่มีรายวิชาให้

เลือก  นักศึกษาต้องค้นหารายวิชาที่ต้องการเทียบโอน โดยใส่รหัสวิชา หรือ ชื่อวิชาในช่องค้นหา เมื่อพบ

รายวิชาที่ต้องการแล้ว ให้กดปุ่ม “เลือก” แล้วด าเนินการต่อตามขั้นตอนในข้อ 6. 

 

 

 

 

 

 

 คลกิเพื่อเพิ่มวิชาเทียบโอนวิชา เลือกเสร ี

 ค้นหารายวิชา โดยการใส่รหัสวิชา หรือ ชื่อวิชาแลว้กดค้นหา 

กดเลือก

รายวิชาที่

ต้องการ 

 
กดบันทึก 



8. เมื่อบันทึกข้อมูลรายวิชาที่ต้องการเทียบโอนครบทุกวิชาแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล หาก

ถูกต้องแล้วให้กด “พิมพ์ใบเทียบโอน” ถ้ารายวิชาใดไม่ถูกต้องให้กดปุ่ม “ลบ” แล้วด าเนินการใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9.  พิมพ์ค าร้องขอเทียบโอนผลการเรียน เป็นไฟล์ pdf (เอกสารมี 2 แผ่น) ให้นักศึกษาลงชื่อในค าร้อง               

ให้เรียบร้อยแล้วน าส่งให้อาจารย์ที่ปรึกษาตรวจสอบตามข้ันตอนต่อไป 

 

 

   


